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ИЛИ ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ 
В МБУ ДО Г.ШАХТЫ «ДЕТСКАЯ ШКОЛА ИСКУССТВ»

1. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их 
представителей в МБУ ДО г.Шахты «Детская школа искусств» (далее - Правила) 
определяют процедуру рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их 
представителей, обработка персональных данных которых осуществляется в 
муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования города Шахты 
«Детская школа искусств» в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с 
оказанием услуг в рамках основной и иной приносящей доход деятельности в 
соответствии с уставом учреждения.

2. Субъект персональных данных или его представитель (далее - субъект 
персональных данных) имеют право;

2.1. На получение сведений, касающихся обработки его персональных данных, 
указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 N152-03 "О 
персональных данных" (далее - Федеральный закон N 152-ФЗ).

2.2. На уточнение его персональных данных, их блокирование или уничтожение в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 
может быть ограничено в случаях, указанных в части 8 статьи 14 Федерального закона 
К152-Ф3, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным 
данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

4. Запрос субъекта персональных данных рассматривается должностным лицом, 
ответственным за организацию обработки персональных данных в учреждении (далее - 
ответственное лицо).

5. Запрос должен содержать:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 
или его представителя, сведения о дате вьщачи указанного документа и выдавшем его 
органе;
- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение 
и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 
персональных данных Оператором;
- подпись субъекта персональных данных или его представителя.

6. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 
соответствии с требованиями Федерального закона М152-Ф3 все необходимые сведения
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или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему 
направляется мотивированный отказ.

8. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона N 152-ФЗ, которые 
должны быть предоставлены субъекту персональных данных, не должны содержать 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за 
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных в соответствии с частью 2 статьи 14 Федерального закона N 152- 
ФЗ.

9. Сведения предоставляются субъекту персональных данных при его обращении.
10. Ответственное лицо при обращении субъекта персональных данных либо при 

получении запроса субъекта персональных данных обязано:
10.1. В течение десяти дней с даты получения запроса субъекта персональных 

данных либо при обращении субъекта персональных данных сообщить субъекту 
персональных данных сведения о наличии его персональных данных или предоставить 
возможность ознакомления с этими персональными данными в соответствии с частью 1 
статьи 20 Федерального закона N 152-ФЗ. Указанный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 
срока предоставления запрашиваемой информации.

10.2. В случае отказа в предоставлении сведений о наличии персональных данных в 
срок, не превышающий десяти дней с даты получения запроса субъекта персональных 
данных или со дня обращения субъекта персональных данных, дать в письменной форме 
мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 
Федерального закона N 152-ФЗ или иного федерального закона, являющееся основанием 
для такого отказа, в соответствии с частью 2 статьи 20 Федерального закона N 152-ФЗ. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.

10.3. Предоставить безвозмездно субъекту персональных данных возможность 
ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных 
данных.

10.4. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом 
персональных данных:

10.4.1. Сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, 
неточными или неактуальными, - внести в них необходимые изменения.

10.4.2. Сведений, подтверждающих, что персональные данные являются незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, - 
уничтожить персональные данные.

10.5. Уведомить субъекта персональных данных о внесенных изменениях и 
предпринятых мерах в соответствии с частью 3 статьи 20 Федерального закона N 152-ФЗ.

Ознакомлена:
Ответственный за организацию обработки персональных данных в учреждении.
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